
ご葬儀チェック表　（1）

ﾁｪｯｸ チェック内容 備　　　　考

ご遺体移送の手配

死亡診断書の受け取り

近親者・関係者へ死亡の連絡

ご遺体安置、枕飾りの準備

神棚、仏壇封じ

喪主の決定

世話役の依頼

寺院（神社、教会）への連絡（日程・場所の決定）

お布施の準備

火葬場の予約　 火葬場より予約通知書が発行されます

死亡届けと火葬許可証の交付　 診断書、火葬予約通知書、印鑑を持参してください

祭壇の決定

祭壇用お茶、水、一杯飯の用意

祭壇用生花、供物の準備

顔出し用返し品の準備

遺影写真の準備

新聞への死亡広告　

初七日法要案内状の作成 出席して頂く方の拾い出しをします

会葬返し品と数量の決定、会葬礼状の作成

弔辞の依頼

喪服の準備

逆さ水の準備 水にお湯を足しながら、ぬるま湯にします

タオルを準備（２～３枚）

線香灰受け皿の準備　

グラス（コップ）または湯呑みの用意 地域によりお酒を呑み清めます

臨

終

葬

儀

の

準

備

納

棺



ご葬儀チェック表　（2）

ﾁｪｯｸ チェック内容 備　　　　考

頭陀袋用団子、おにぎり、菓子の準備

棺に入れる遺品 燃えない物や爆発の恐れのある物は入れられません

お別れ花（お顔を周りに飾る白菊など）の準備　

火葬場・告別会場の生花、供物、団子の準備

火葬場での飲食物の手配

霊柩車・バスの手配

霊柩車までお棺を持たれる方

位牌を持たれる方（主に喪主）

ご遺影を持たれる方

火葬場受付の準備

火葬許可書と火葬使用料の確認   火葬場受付へお渡しください

初七日法要のご案内（舌代）の確認

火葬場での挨拶

収骨用品の準備 分骨した場合は別途骨壷代がかかります

火葬場からご遺骨を持たれる方

ご遺骨のお迎えの準備（塩、水、タオル）

通夜受付準備

通夜返し品の準備

通夜料理・飲物の手配

司会者の依頼と式次第の決定

弔辞奉呈の順番決定

弔電紹介の順番の決定　

お布施（御礼）の用意

供物類の準備（生花、菓子、果物、団子、ローソク、線香）

葬列の準備 担当を前もって決めておくとスムーズです

生花・花環の順番決定　

位牌を持たれる方（主に喪主）

ご遺影を持たれる方

ご遺骨を持たれる方

会葬御礼挨拶（告別式での挨拶）

会葬者へ生花をお配りする方の手配
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ご葬儀チェック表　（3）

ﾁｪｯｸ チェック内容 備　　　　考

お墓の掃除

埋葬許可書の準備

生花、供物の準備

線香の準備

納骨用品の準備

参列していただく方の席順作成

法要料理・引出物・引菓子の手配

会場祭壇の生花・供物・団子の準備

精進明け料理等の手配

御礼挨拶（上膳会場での挨拶）

世話役、お手伝いの方への御礼

後飾り祭壇の準備

位牌の用意

仏壇、墓石の用意

諸手続き

四十九日法要日程の決定

年賀欠礼状の用意
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